TECHNICKA UNIVERZITAV LIBERCI
www.tul.cz [ |

Smeérnice rektora

¢.4/2018
Nazev: Knihovni fad Univerzitni knihovny Technické univerzity v Liberci
Jméno: Funkce: Datum: Podpis:
Garant: doc. RNDr. Pavel Satrapa, Ph.D. prorektor
Pravni kontrola: Mgr. lvana Vodolanova pravnik
Odborny . , . reditelka
pracovnik: Mgr. Jitka Venclakova UKN
Schvalil: doc. RNDr. Miroslav Brzezina, CSc. rektor
Revize: 01 ucinné od: | dnem zverejnéni
L Skartacni
Spisovy znak Al31 nak A25
Knihovni rad
Technické univerzity v Liberci
Obsah
1. VSEODECNA USTANOVENT ...eeiiiiiiiie ettt ettt st et e e st e e st e e sabee e sabeesbteenabaesaneeenanes 1
2. UZIVatelé SIUZED UKN ... .ottt ettt e e sve e e s te e s teeesaaeeenseeessseesnteesneeesnseeenns 2
R VAo T | ol 1 T SRR 3
4. Ochrana 0SobNICH UdajU.......ueiiiciiiiiccieee et e et e e e et e e e ebte e e e sbteeeeebtaeeeesraeaeennes 4
5. Vymahani nevracenych VYPUCEK .......uuiii ittt ettt e e e e et e e et e e e e areeas 5
(ST 0o [oTo)VZ=To o Yo 1 a2 TR o Yo IV USSR 5
7. Pravidla pro pouzivani vypocetni teChniky........ccccooiiiii e 6
I 4 V=T Tol T U ) - [ [o Y=Y o SRS 6
S Y=Y 10 F= Yo o o1 1 Lo« F TR 6
Pfiloha €. 1: Cenik poplatki v univerzitni knihovné platny od 1. 4. 2018 ........cceeeciiieeciieeeecieee e, 7

1. VSeobecna ustanoveni

Knihovni rad Univerzitni knihovny (dale jen ,UKN“) Technické univerzity v Liberci (dale jen , TUL") je
souhrnem pravidel, ktera jsou pro jeji uzivatele zavaznd. Vychodisky knihovniho fadu jsou:
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e Zakon ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zéakon),

o Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakond (zédkon
o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpisa,

e Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.,

e Zakon ¢. 89/2012 Sh., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd,

e Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
0 zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

e Natizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Udajli a o zruseni smérnice
95/46/ES (dale jen ,Nafizeni EU o ochrané osobnich udaja“),

e Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd a o zméné nékterych zakond,

e Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢. 275/2012 Sbh.
Statut Technické univerzity v Liberci.

Univerzitni knihovna je celouniverzitnim zatizenim Technické univerzity v Liberci. Knihovni fad
upravuje pravidla pro poskytovani informacnich a knihovnickych sluzeb pro akademické pracovniky a
ostatni zaméstnance TUL, studenty TUL, ostatni vefejnost a sit knihoven zarazenych do meziknihovni
vypujcni sluzby (MVS, MMS).

UKN poskytuje bézné sluzby bezplatné. Pro sluzby mimoradné jsou stanoveny poplatky (viz
pfiloha 1).

2. Uzivatelé sluzeb UKN

V souvislosti s rozliSovanim drovné sluzeb se UKN pfi své Cinnosti fidi délenim uZivateld do Ctyr
kategorii.

Kategorie uZivatel(:

A. zaméstnanci TUL,

B. studenti bakalarskych, magisterskych, doktorskych studijnich program(, ucastnici kurzd
celozivotniho vzdélavani TUL,

C. externisté,

D. sit knihoven zatazenych do meziknihovni vypljéni sluzby (MVS, MMS).

Prava a povinnosti uzZivatel( sluzeb UKN:

e Vyplnénim a podepsanim prihlasky je mezi uZivatelem a TUL uzaviena smlouva o poskytovani
knihovnich sluzeb, jejiz soucasti je zdvazek uZivatele dodrZovat pravidla stanovena timto
Knihovnim fadem. Pro pUjc¢ovani kniznich fond( plati pfiméfené ustanoveni obcanského
zakoniku ¢. 89/2012 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, § 2193-2200.

o UZivatelé kategorie C jsou povinni oznamit UKN kazdou zménu osobnich udajl
registrovanych UKN. Zmény osobnich udajd uzivateld kategorie A a B jsou provadény
automaticky prostfednictvim centralnich informacnich systéma TUL.

e Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim radem UKN, dodrZzovat pokyny pracovnikd knihovny
a respektovat natizeni vyvésena u pristroji nainstalovanych v UKN. Jsou povinni podrobit se
vSem opatfienim, ktera jsou zamérena na ochranu majetku TUL.

e Fondy UKN jsou chranény bezpecnostnim systémem. Pokud bezpecnostni zafizeni hlasi
poplach pfi odchodu uZivatele, maji pracovnici knihovny pravo prohlédnout vsechny knihy a
Casopisy.

e UZivatelé prostor UKN maji pravo plné uzivat prirucni knihovny, vystavené casopisy i
pristroje, které jsou zde umistény.

o Neni dovoleno odnaset informacni materidly, pfistroje a ostatni zatizeni mimo prostor UKN.

2



TECHNICKA UNIVERZITAV LIBERCI
www.tul.cz [ |

o Nedodrzuje-li uZivatel uvedena ustanoveni, mizZe byt docasné ¢i trvale zbaven prava uZivat
sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti podle platnych pfedpist (Obcéansky zakonik,
tento Knihovni fad, Autorsky zdkon) ani povinnosti nahradit pfipadnou zptsobenou skodu.

e Zavainé prestupky internich uZivatel( (kategorie A a B) proti Knihovnimu fadu jsou feseny ve
spolupraci s vedenim pfislusnych fakult ¢i ostatnich pracovist TUL.

Pripominky a stiznosti k praci UKN TUL je mozné podavat ustné, pisemné nebo elektronicky
(knihovna@tul.cz) fediteli UKN.

3. Vyptjcni fad

Studenti a zaméstnanci TUL pouZivaji k vyuZivani sluzeb UKN svij identifikaéni prikaz (ISIC, ITIC, karta
TUL, karta Anette). Ostatnim uZivatellim je po predloZeni obéanského prikazu a vyplnéni prihlasky
vystaven Ctenarsky prikaz s pridélenym cislem a kédem.

Jakmile uZivatel zjisti ztratu prikazu, musi ji okamiité ohlasit na email knihova@tul.cz nebo
referencni sluzbé na informacich. Na pozadani mu bude vystaven za stanoveny poplatek duplikat (viz
pfiloha 1).

Platnost prikazu je tfeba prodluZovat kazdy rok. Zaroven s registraci ¢i s prvni vypujckou si uZivatel
zvoli své osobni identifikacni Cislo (PIN), které se zadava pfi vypljckach a pfipfihlaseni do
¢tenarského konta v on-line katalogu knihovny.

PFfi ukonceni studia je student povinen odevzdat na studijnim oddéleni vystupni list potvrzeny
knihovnou, ktery je dokladem o tom, Ze student nemd zapujcené Zadné dokumenty, ani nedluZi
zadné poplatky. Teprve na zakladé tohoto potvrzeného vystupniho listu je student vymazan
z evidence knihovny.

Povinnosti uvedené v predchozim odstavci plati obdobné i pro zaméstnance TUL, ktefi pti ukonceni
pracovniho poméru jsou povinni predlozit na Persondlnim oddéleni TUL vystupni list potvrzeny
knihovnou, Ze nemaji Zadné vypujcené dokumenty ani nedluZi Zadné poplatky.

Po predlozZeni ¢tenafského prikazu Ci nékterého z identifikacnich priikazd TUL ma uzivatel pravo
vypUjcit si potfebné informacni prameny z fondu UKN. Pocet vSech vypujéenych kusl je omezen na
dvacet. UzZivatel, ktery ma v knihovné neuhrazené pokuty, nema aZz do jejich uhrazeni pravo na
vypUljcéeni dokumentd z knihovniho fondu.

UKN obstaravd pro potreby uZivateld meziknihovnivypljéni sluzbu (MVS) a mezinarodni
meziknihovni vypQjéni sluzbu (MMVS).

Vypujcéni Ihita je dana typem informacniho pramene:

Knihy 1 mésic (30 dn(l)

Skripta a ucebnice 2 mésice (60 dn)

Casopisy, hry 1 tyden (7 dnU), nejnovéjsi Cislo titulu pouze prezenéné
Neknizni dokumenty (CD, MC, VHS) 2 tydny (14 dn()

MVS, MMVS dle poskytujici knihovny, maximalné 1 mésic

VypUjéni lhata mdze byt maximalné 2x prodlouzena. Podminkou prodlouzZeni je, Ze o informacni
pramen neprojevil zajem jiny uZivatel (neni zarezervovan). ProdluZovat vypUjcni Ih(tu je mozné i pres
webové rozhrani UKN ¢i telefonicky.

Pouze prezencné se pujcuji:

s dokumenty oznacené Cervenou barvou umisténé ve volném vybéru,
e normy,
e aktualni cisla ¢asopisa.
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Vyjimky u prezencéné puj¢ovanych pramen( povoluje feditel UKN.

UzZivatelé si mohou vytvofit kopii potfebné ¢asti pramen( pfi dodrZzeni platné legislativy (Autorsky
zakon).

Registrovani uZivatelé UKN mohou vyuzit sluzby DDD (digital document delivery). E-knihy ziskané
prostiednictvim sluzby DDD je moZno pouZzit jen pro osobni potfebu uzivatele. UKN zhotovi na
zakladé Zadosti digitalni kopii knihovni jednotky, kterou ma ve svém fondu, byla vydana mezi lety
1500-1900 a jiz neni chranéna autorskym pravem. UKN neni povinna vytvaret digitalizovanou kopii
knihovni jednotky v pfipadé, kdy hrozi nevratné poskozeni. UZivatel si mlizZe vybrat z formatd PDF,
MOBI, EPUB. Cena digitalni kopie se fidi platnym cenikem (viz pfiloha 1).

4. Ochrana osobnich udajt

UKN eviduje a zpracovava osobni Udaje uZivatell v souladu s Nafizenim EU o ochrané osobnich udaju
a dalsimi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, a to na zdkladé povinnosti vyplyvajicich UKN
z knihovniho zakona, smluvniho vztahu s uZivateli o poskytovani knihovnich sluzeb a na zakladé
opravnénych zajmd UKN na ochrané knihovniho fondu a majetku TUL.

Osobni udaje jsou zpracovavany pro tyto ucely:

e poskytovani knihovnich, informacnich a dalsich sluzeb uZivatellim,
e ochrana knihovniho fondu a majetku UKN,
e plnéni povinnosti UKN stanovenych knihovnim zdkonem.

Spravcem a zpracovatelem osobnich Udajd je Technicka univerzita v Liberci.

UKN zpracovava osobni Udaje registrovanych uZivatell (a v pfipadé déti mladSich 15 let také osobni
Udaje jejich zdkonnych zastupcl) v nasledujicim rozsahu:

e identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, ¢arovy kéd prikazu),

e kontaktni Udaje (adresa trvalého pobytu, korespondencni adresa, e-mail, pfip. telefonni
Cislo),

e pracovni a studijni udaje (vztah uzivatele kTUL — zaméstnanec, student, prislusnost
k pracovisti, fakulté),

e historie aktivit (pozadavky, rezervace, objednavky, vypujcky),

e ekonomické udaje (poplatky a zavazky).

Osobni Udaje studentd a zaméstnancl TUL prejima UKN zinformacnich systémd TUL. Externi
uzivatelé poskytuji osobni Udaje pfi registraci vyplnénim a podepsanim prihlasky. Pravdivost a
spravnost poskytovanych osobnich Udaji UKN ovéfuje podle platnych dokladl totoZnosti. Osobni
Udaje jsou zpracovavany povérenymi zaméstnanci TUL manualné a v automatizovaném knihovnim
systému a nejsou preddvany ani poskytovany tfetim osobam. UKN uchovavd osobni udaje po dobu
12 mésicl od skonceni platnosti registrace uZivatele a vyporadani vsech jeho zavazk( vaci TUL.

Kazdy ma pravo ziskat od UKN potvrzeni o tom, zda jsou jeho osobni Udaje zpracovavany, a pokud
ano, ma pravo na pfistup ktémto osobnim udajim spolu s nasledujicimi informacemi: ucely
zpracovani, kategorie dotéenych osobnich Udajd, pfijemci nebo kategorie ptijemcl, kterym byly nebo
budou osobni udaje zpfistupnény, doba, po kterou UKN osobni Udaje uchovava, dale ma pravo na
opravu osobnich udajli, prdvo Zadat o vymaz osobnich udaji nebo omezeni jejich zpracovani, pravo
podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich Gdajd, prdvo na ziskani piehledu a kopie
zpracovavanych osobnich Udajli a pravo na prenositelnost zpracovavanych osobnich udajl k jinému
spravci.
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Podrobné informace o podminkach zpracovani osobnich udajd, o pravech osob, jejichZ osobni Udaje
jsou UKN zpracovdny, podminkdch, za nichz lze tato prdva uplatnit, a o0 moznostech a podminkach
pristupu k témto udajim jsou uvedeny:

e nainternetovych strankach UKN,
e vinformacnim sdéleni o ochrané osobnich Udajl umisténém na vypujcnich pultech.

5. Vymahani nevracenych vypujcek

UZivatel je povinen vratit vypljéeny informacni pramen v daném terminu a v takovém stavu, v jakém
si jej vypujcil. Po celou dobu vypujcky za néj ruci. Pfi nedodrzeni vypujcni doby bude uZivatel vyzvan
k vraceni vypujcky upominkami, za néz zaplati stanovené poplatky (viz priloha 1).

Pted zaslanim 1. upominky bude uZivatel informovan emailem o skonceni vypujcky 3 dny prfed danym
terminem.

Upominky jsou generovany a odesilany nasledovné:

e |. upominka — je zasildna elektronickou postou nasledujici den po dni, jimz uplynula
stanovena vypUjéni Ihita.

e |l. upominka — je uZivatelim kategorie A zasilana interni posStou na pracovisté, ostatnim
uzivatellm postou, 30 kalendarnich dni po dni, jimzZ uplynula stanovena vypQjéni Ihita.

e |ll. upominka — je zasildna doporucenou postou s dorucenkou na adresu trvalého bydlisté

uzivatele 60 kalendarnich dni po dni, jimZ uplynula stanovena vypujcni Ihita.

e |V. interni sdéleni pro pravni oddéleni — je pfeddno pravnimu oddéleni TUL 90 kalendarnich
dni po dni, jimz uplynula stanovena vypUjcni Ihiita. Kopie tohoto sdéleni je soucasné zaslana
na védomi uzivateli a pfisluSnému pracovisti a soucasti.

Po tfech bezvyslednych upominkdch nasleduje vymahani pravni cestou. UzZivateli jsou zaroven
zablokovany vsechny knihovni sluzby.

6. Odpovédnost za Skodu

UzZivatel odpovidad za sSkody zplisobené na majetku Univerzitni knihovny podle obecné platnych
predpisQ.
Pokud skodu na majetku UKN zpUsobi:

e Student — bude odpovédnost za Skodu a nasledna ndhrada Skody projednavdna v ramci
disciplinarniho Fizeni pfislusné fakulty.

e Zaméstnanec — bude odpovédnost za Skodu a nasledna nahrada Skody projednavana v ramci
jedndni nahradové komise.

e Externista — bude vznikla $koda hldsena na Policii CR.

Pokud uZivatel zplsobi Skodu na zapujéeném dokumentu, at jiz ztrdtou dokumentu nebo jeho
poskozenim ¢i zniCenim, je povinen toto neprodlené nahldsit prostfednictvim emailu
knihovna@tul.cz nebo referenc¢ni sluzbé na informacich a ve Ih(té stanovené knihovnou nahradit
$kodu podle ustanoveni ob¢anského zakoniku ¢. 89/2012 Sbh., § 2951 odst. 1, ktery stanovi, ze ,,$koda
se nahrazuje uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe moiné, anebo Zada-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich”.

O zpUsobu nahrady rozhoduje reditel UKN. Ztraceny dokument je mozné nahradit:

e vytiskem téhoZ dokumentu ve stejném vydani a vazbé,
o vytiskem téhoZ dokumentu v novéjsim vydani,
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e jinym dokumentem, ktery odpovida svym obsahovym zamérenim profilu knihovny a cenové
je srovnatelny se ztracenym dokumentem,
e financni ndhradou.

s

7. Pravidla pro pouzivani vypocetni techniky

V prostorach knihovny jsou rozmistény pocitace a dalsi informacni technologie (dale jen ,pocitace”),
ke kterym se uzivatel pfihlaSuje pomoci osobniho hesla do sité LIANE. Poté ma pfistup nejen
k internetu, ale i licencovanym elektronickym informacénim zdrojim (dale EIZ).

Uzivateli neni dovoleno pouzivat ani instalovat na pocitacich v UKN jiné programové vybaveni nez to,
které je mu v nabidce poskytnuto. UZivatel nesmi zasahovat do konfigurace pocitacd UKN.

UZivateli neni dovoleno kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému pocitacd UKN a aplikaci a
programU nainstalovanych na pocitacich UKN.

Uzivatel se nesmi Zadnymi prostifedky pokusit ziskat pfistupova prava Ci privilegovany stav, ktery mu
nepfrislusi. Pokud uzivatel ziska privilegovany stav nebo jemu nepfislusejici pfistupova prava
jakymkoli zplsobem (véetné hardwarové nebo softwarové chyby systému), je povinen tuto
skutecnost neprodlené ohldsit zaméstnanci knihovny.

UZivatel nesmi védomé narusovat praci ostatnich uZivatell pocitacd UKN ani chod a vykonnost sité
UKN jako celku napt. nadmérnym pretézovanim zdrojl sité, pouzivanim sité UKN k pfistupdm do
jinych pocitacd, do jinych siti nebo k Sifeni pocitacovych virli ¢i rozesilani ,,spam zprav”.

UZivatel je plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s pocitaci, véetné Skod
zpUsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Provoz pocitacl UKN muZe byt omezen nebo prerusen kvili nezbytné pravidelné technické a
softwarové udrzbé, pfipadné z jinych zavaznych dlvoda.

Pti vyuZivani licencovanych EIZ je uZivatel opravnén veskerd data ziskand timto zplsobem vyuZit
vyhradné zplisobem definovanym v licenc¢nich smlouvach. To znamena zejména:

e Veskeré uzivani licencovanych EIZ je pfipustné pouze pro nekomercni ucely, tedy vyhradné
pro vyukové, studijni nebo védecké ucely a pro osobni potfebu uZivatele.

e UZivatel je opravnén prohledavat, prohlizet, zobrazovat, tisknout a stahovat jejich pfimérené
Casti; neni povoleno stahovat celd Cisla elektronickych ¢asopis(.

e Je zakazano ziskand data predavat (pfimo ¢i nepfimo) k vyufZiti jakoukoliv placenou sluzbou
(jako napf. ,document delivery” apod.) nebo k jakékoliv dalsi distribuci (bez ohledu na to, zda
je ziskova nebo neziskova ¢i za poplatek nebo zdarma).

8. Prechodna a zavérecna ustanoveni

Timto se zruduje ¢ast A) KNIHOVNI RAD Smérnice rektora ¢. 6/2013 ze dne 18. 2. 2017.

Tento Knihovni fad nabyva platnosti dnem schvaleni a U¢innosti dnem zverejnéni.

9. Seznam priloh

Pfiloha ¢. 1 — Cenik poplatkd v univerzitni knihovné platny od 1. 4. 2018.
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Priloha €. 1: Cenik poplatkl v univerzitni knihovné platny od 1. 4. 2018

Ctenarské prikazy:

1. vystaveni zdarma
1. duplikat 50,— K¢
dalsi duplikaty (opakované ztraty — za kazdy novy prikaz) 150,— K¢
laminace prakazu 6,— K¢
Upominky:

upominka za 1 dokument a 1 provozni den 1,—- K¢
zaslani oznameni o bliZicim se konci vypUjcni Ihty e-mailem 0,— K¢
zaslani I. upominky e-mailem 0,— K¢
zaslani ll. upominky postou 15,—- K¢
zaslani lll. upominky doporuc¢enym dopisem 50,- K¢
interni sdéleni pro rektoratni utvar 50,— K¢

Ztraty:

Dokumenty vydané pred rokem 1990

300 % pUvodni ceny dokumentu

Dokumenty vydané po roce 1990

200 % pUvodni ceny dokumentu

Kopirovani:
Samoobsluzné kopirky

Sluzby poskytované v ramci (stavajicich) projektd, pfi MVS a MMS:
Prispévky na poplatky se vyfizuji vnitfnim predctovanim z pracovist. Je-li Zadajicim student, pak (na
pisemné potvrzeni katedrou) vnitfnim preuctovanim z potvrzujiciho pracovisté, eventualné (bez

potvrzeni) platbou v hotovosti pfi prevzeti vypujcky ¢i kopii.

Za kazdy kladné vytizeny pozadavek (MVS i MMS)

10,- K¢

Vyptijeka knihy (MVS) z Ceska

10,- K¢

VypUjcka knihy (MMS) z Evropy (kromé VB)

150,— K¢ + 10,— K¢

Vypujcka knihy (MMS) z VB + mimo Evropu

400,- K¢ + 10,— K¢

Za kopie pozadovanych informacnich pramena MVS

1 strana kopie

2,— K¢ +10,— K¢

Za kopie pozadovanych informacnich prameni MMS

kazdych 10

i zapocatych stran

30,— K¢+ 10,— K¢ za
vyfizeny poZadavek

ResSerse z databazi

- 1 hodina préce reserséra 160,— K&
Digital Document Delivery
1 zdigitalizovana stranka A4 2,—Ke¢ !




