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1.

Vseobecna ustanoveni

Organizacni rad Univerzitni knihovny (dale jen ,,UKN“) Technické univerzity v Liberci (dale jen , TUL)
upravuje organizaci knihovny a jeji fungovani. Tento rad se fidi nasledujicimi pravnimi a vnitfnimi
predpisy a normami:

Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon),

v

Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakond (zédkon
o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpis(,

Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.,

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a
0 zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

Nafizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Gdajl a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES
(dale jen ,Natizeni“),

Zakon ¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a 0 zméné nékterych zakona,
Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢. 275/2012 Sb.,
Statut Technické univerzity v Liberci,

Organizacni fad Technické univerzity v Liberci.

Univerzitni knihovna je celouniverzitnim zafizenim Technické univerzity v Liberci. Svymi fondy,
knihovnickou, bibliografickou a dalsi védecko-informacni ¢innosti slouzi akademickym pracovnikiim
univerzity a ostatnim zaméstnanclm, studentlm univerzity a vefrejnosti.

2.

Struktura knihovny

1. Univerzitni knihovna (sigla LID 001) je specializovanou knihovnou, celouniverzitnim
zafizenim Technické univerzity v Liberci dle ¢l. 14 odst. 1 pismeno c) Statutu Technické univerzity
v Liberci.

2. Soucastmi UKN jsou:

Vedeni knihovny,

Oddéleni akvizice a zpracovani,

Oddéleni meziknihovni a mezinarodni meziknihovni vypujcni sluzby,
Oddéleni knihovnickych a informacnich sluzeb,

Oddéleni digitalizace,

Oddéleni védeckych sluzeb,

Oddéleni spravy fondd,

Oddéleni prodeje.
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3.

Vymezeni pusobnosti

Univerzitni knihovna slouzi svymi fondy, informacni, bibliografickou a
dokumentografickou cinnosti

a)
b)
c)

pedagoglm, akademickym a ostatnim zaméstnancim TUL,
studentdim vSech forem studia véetné védecké pfipravy,
ostatnim zajemclim, pokud to kapacita UKN umoznuje.

Prdva a povinnosti uZivatelll jsou stanoveny rektorem Technické univerzity v Liberci
v knihovnim fadu UKN.

UKN metodicky vede katalogizaci na jednotlivych katedrach TUL, které maji za povinnost (dle
Smérnice rektora ¢. 5/2011 o katalogizaci na katedrach) evidovat veskery nakoupeny knizni fond.

4,

Poslani

UKN plni své ukoly tim, Ze:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)

ucelné doplniuje fondy potiebné pro ¢innost Skoly,

centrdlné odborné zpracovava fondy podle platnych smérnic a svyuZitim modernich
informacnich technologii,

zprostredkovava vyuzivani automatizovanych resersi z databazi,

vhodnymi formami soustavné informuje pedagogické a védeckovyzkumné pracovniky Skoly a
studenty o nové literature prislusné specializace,

pljcuje registrovanym uZivatelim dokumenty ze svych fondd, je zapojena do meziknihovni
vypujcni sluzby,
udrzuje a rozsifuje vyménné styky a prohlubuje spolupraci s partnerskymi institucemi doma i

v zahranidi,

provadi samostatnou védeckou, vzdélavaci a tvlrci ¢innost.

UKN je odbornym knihovnickym stfediskem, které fidi a organizuje knihovnické prace na celé
$kole. Ukoly z toho vyplyvajici pIni zejména tim, Ze:

a)

b)

c)

5.

provadi pro celou 3kolu Ustfedné nakup knih, casopisi a jinych materiald
v ramci stanoveného planu a rozpoCtu a zajistuje vsechny stim spojené evidenéni a
administrativni prace,

dbd o to, aby knihovnické, dokumentacni a védecko-informaéni prace na TUL
byly provadény podle platnych zasad knihovnické a informacni techniky,

dodrZuje pfislusné pravni predpisy v této oblasti.

Rizeni

V Cele UKN je feditel, kterého na zakladé vybérového fizeni jmenuje a odvolava rektor.

Reditel UKN zejména:

a)

b)

fidi ¢innost UKN, zodpovida za provoz a hospodareni s finanénimi prostfedky, za realizaci
zaméru doporucenych Knihovni radou a schvalenych rektorem Technické univerzity v Liberci,

odpovida za personalni zaleZitosti pracovnikd UKN,
3
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c) stanovuje v ramci pracovni smlouvy ukoly pracovnikim UKN,
d) plni dkoly uloZené rektorem, pripadné v delegovanych oblastech Knihovni radou,

e) odpovida za dodrZovani zasad, pravidel a postupll pfi zpracovani osobnich Gdaju realizovanych
zaméstnanci UKN pfi plnéni jejich pracovnich povinnosti, popf. dalSimi fyzickymi a pravnickymi
osobami, které zpracovavaji osobni Udaje na zakladé smlouvy ve vécech svérenych fediteli UKN
na zakladé vnitfnich predpistd a norem TUL.

6. Knihovni rada

Knihovni rada je poradnim orgdnem rektora TUL pro oblast informacnich zdrojd spravovanych
UKN.

Pfedsedou Knihovni rady je gescné pfrislusny prorektor.
Cleny Knihovni rady jsou:

e dékani jednotlivych fakult, pfipadné osoby jimi povérené,
e feditel UKN.

Hlavni ¢innosti Knihovni rady:

a) Knihovni rada se vyjadfuje ke koncepci jednotlivych klicovych cinnosti UKN, a to
zejména v oblastech:

e spravy soucasného knihovniho a jiného informacniho fondu,
e strategie zajistovani prirGstkd knihovnich a jinych informacnich fondd,
e doplnkovych sluzeb UKN.

Tyto koncepce jsou Knihovni radé predkladany vedenim UKN.

b) Knihovni rada se vyjadfuje ke globalnim principdm pridélovani finanénich prostredk( pro
dopliiovani knihovnich a jinych informacnich fondd UKN.

c) Knihovni rada se vyjadfuje k pripadnym navrhdm pro zlepseni ¢innosti UKN.

d) Knihovni rada se vyjadfuje k ndavrhim knihovniho a organizacniho fadu UKN i kjinym
zadsadnim Fidicim normam vedeni knihovny.

Pfedseda Knihovni rady svolava minimalné dvakrat v kalendafnim roce zasedani Knihovni rady.

7. Hospodareni

Vydaje na provoz UKN se hradi z vlastni kapitoly rozpoctu rektoratu Technické univerzity v Liberci.
Potfebné ¢astky navrhuje feditel UKN, a po doporuceni pfedsedy Knihovni rady schvaluje rektor.

UKN hospodafi slimity uréenymi pro nakup knih, casopisi a ostatni literatury
pro celou univerzitu a vede evidenci o stavu jejich ¢erpani jednotlivymi fakultami. Za Géelné vyuziti
prislusnych ¢astek a doplnovani fondl odpovida feditel UKN.

Veskeré dokumenty, zakoupené z rozpoctu pridéleného UKN na ndkup knih, jsou umistény v UKN.

Dle Knihovniho zdkona 257/2001 Sb. provadi UKN v pravidelnych ¢asovych obdobich revizi fondu.
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8. Ochrana osobnich udaju

1. UKN zpracovava osobni udaje dle zasad a pravidel stanovenych vnitfni normou TUL o ochrané a
zpracovani osobnich udajll, zejména:

a) UKN zpracovava osobni daje zakonnym, korektnim a transparentnim zplisobem,

b) pro kazdé zpracovani osobnich Udaja UKN stanovi ucel a pravni diivod tohoto zpracovani,

c) osobni Udaje zpracovava pouze vrozsahu a po dobu, které jsou nezbytné pro dany ucel
zpracovani,

d) zpracovava osobni Udaje presné a podle potteby je aktualizuje,

e) zajistuje nalezité zabezpeleni osobnich Gdaji pred neopravnénym ¢&i protipravnim
zpracovanim a pfed nahodnou ztratou, zni¢enim ¢i poskozenim.

2. Za ochranu a zpracovani osobnich Udajd v UKN je odpovédny feditel. Reditel rozhoduje o Géelu
zpracovani osobnich tdaju.

3. Zameéstnanci UKN jsou povinni zpracovdvat osobni Udaje pouze ke stanovenému ucelu, v rozsahu
pracovni naplné a Ukold, které jim byly stanoveny jejich nadfizenymi, zplsoby a na mistech k tomu
urcéenych.

4, Zaméstnanci UKN jsou povinni dbat na spravnost zpracovavanych osobnich udaja.

5. Zameéstnanci UKN jsou povinni zachovavat mlcenlivost o osobnich Udajich a o bezpecnostnich

opatrenich, jejichz zverfejnéni by ohrozilo zabezpedeni osobnich Udajd. Povinnost micenlivosti trva
i po skonéeni pracovniho poméru.

6. Podrobné zasady a pravidla ochrany a zpracovani osobnich Gdaj provadénych UKN muzZe upravit
interni metodicky pokyn TUL.
9. Prechodna a zavérecna ustanoveni
Cast B) Organizaéni fad Smérnice rektora 6/2013 ze dne 18. 2. 2017 se zruiuje.

Tento Organizacni fad nabyva platnosti dnem schvdleni a ucinnosti dnem zverejnéni.



